UDRUZENJE MUZICKIH/GLAZBENIH I BALETNIH PEDAGOGA
U FEDERACIJI BOSNE I HERCEGOVINE

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA

Sarajevo, juni 2026.



Na osnovu ¢lanova 16-18. Statuta UdruZenja muzickih/glazbenih i baletnih pedagoga u Federaciji
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Udruzenje), Upravni odbor Udruzenja (u daljem tekstu:
Upravni odbor), na Sjednici odrzanoj 19. 06. 2026. godine, u Sarajevu, donosi:

POSLOVNIK 5
O RADU UPRAVNOG ODBORA UDRUZENJA

OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog odbora (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada
Upravnog odbora, a narocito: konstituisanje Upravnog odbora, nadleznosti Upravnog odbora, prava
i duznosti ¢lanova Upravnog odbora, priprema, sazivanje i odludivanje na sjednicama Upravnog
odbora kao i druga pitanja od znacaja za rad Upravnog odbora.

Clan 2.

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Upravnog odbora, kao i za sva druga lica
koja u€estvuju u radu ili prisustvuju sjednicama Upravnog odbora.

Gramaticka terminologija koristenja muskog ili Zenskog roda za pojmove u ovom Poslovniku
uklju€uje oba roda.

KONSTITUISANJE UPRAVNOG ODBORA
Clan 3.
Upravni odbor je izvr$ni organ Skupstine UdruZenja i njoj odgovara za svoj rad.
Upravni odbor radi i odlucuje u sjednicama.
Upravni odbor ima 15 (petnaest) ¢lanova od kojih je jedan predsjednik Upravnog odbora.

Clanove Upravnog odbora imenuje Skustina UdruZenja, iz reda kandidiranih ¢lanova, postujuéi
princip zasupljenosti ¢lanova iz razli¢itih kantona/Zupanija.

Predsjednik sa potpredsjednicima Udruzenja i predsjednik Skupstine takoder aktivno i
savjetodavno ucestvuju u cjelokupnom radu Upravnog odbora izvan kvote utvrdene u prethodnoj
alineji, ali bez prava odlucivanja.

Mandat ¢lanova Upravnog odbora traje 4 (Cetiri) godine sa moguénoscéu reizbora.

Clan 4.

Konstituirajuéu sjednicu Upravnog odbora saziva predsjednik UdruZenja i predsjedava njome do
izbora predsjednika Upravnog odbora.

Na konstituirajuéoj sjednici imenovani ¢lanovi Upravnog odbora izmedu sebe biraju predsjednika.



NADLEZNOSTI UPRAVNOG ODBORA
Clan 5.

Nadleznosti Upravnog odbora uredene su Statutom, a nacin rada odreduje se Poslovnikom o radu
Upravnog odbora koga usvaja Upravni odbor.

Predsjednik Udruzenja u sinergiji sa Upravnim odborom kontinuirano osmisljava i unaprjeduje
djelatnosti i ukupni rad Udruzenja.

Upravni odbor obavlja slijedece poslove i zadatke:

- razmatra i utvrduje prijedlog Statuta, izmjene i dopune Statuta i drugih akata koje usvaja Skupstina

- provodi planove, aktivnosti, zaklju¢ke i druge odluke koje je donijela Skupstina

- razmatra i utvrduje prijedlog programa rada UdruZenja i prati njegovu realizaciju

- razmatra i priprema materijale potrebne za rad Skupstine

- podnosi Skupstini godisnji izvjestaj o svom radu

- donosi i usvaja poslovnike i odluke koje blize odreduju rad organa i tijela UdruZenja osim
poslovnika o radu Skupstine koji usvaja Skupstina

- donosi odluke o organizaciji, provedbi i promociji djelatnosti UdruZenja

- formira stalna (struéni aktivi i savjeti) i povremena radna tijela, prati i usmjerava njihov rad, te
potvrduje njihove prijedloge i odluke ukoliko poslovnicima o njihovom radu nije drugacije
predvideno

- na prijedlog predsjednika UdruZenja utvrduje visinu dnevnice, naknade, honorara, kotizacije,
nagrade i sli¢no

- na prijedlog predsjednika UdruZenja bira sekretara UdruZenja

- na prijedlog predsjednika UdruZenja donosi odluke o angazmanu stru¢nih saradnika

- razmatra i usvaja pravilnik o utroSku finansijskih sredstava UdruZenja

- vrSi i druge poslove u skladu sa Statutom i aktima UdruZenja

PRAVA [ DUZNOSTI CLANA UPRAVNOG ODBORA
Clan 6.

Clan Upravnog odbora ima pravo i duznost da budu redovno i blagovremeno obavjesten o svim
pitanjima u djelokrugu rada Upravnog odbora.

Clan Upravnog odbora je duzan prisustvovati sjednicama Upravnog odbora, a u sludaju
sprijeCenosti blagovremeno elektronskim putem obavijestiti sekretara UdruZenja.

Clan Upravnog odbora ima pravo i duznost da proaktivno djeluje u smislu promocije ukupnih
djelatnosti Udruzenja posebno u kantonu/Zupaniji koji predstavlja, ali i u okviru rada stru¢nog aktiva
kojem pripada.

U diskusiji o odredenim specifiénim temama na sjednicama Upravnog odbora ¢lan ima pravo i
duznost da zastupa stavove dijela ¢lanstva iz svog kantona/zupanije, odnosno stru¢nog aktiva kojem
pripada.

PRIPREME [ SAZIVANIJE SJEDNICA UPRAVNOG ODBORA
Clan 7.

Upravni odbor se sastaje po potrebi, a najmanje tri puta godi$nje prema programu rada Upravnog
odbora koji se utvrduje na prvoj jesenjoj sjednici.

Sjednicu Upravnog odbora priprema i saziva predsjednik Upravnog odbora u uskoj koordinaciji
sa predsjednikom UdruZenja.



Poziv za sjednicu Upravnog odbora dostavlja se ¢lanovima putem sluzenog maila najkasnije
petnaest dana prije odrZavanja sjednice. Poziv sadrzi datum, vrijeme i mjesto/nain odrzavanja
sjednice, prijedlog dnevnog reda, kao i eventualni materijal koji se odnosi na tacke dnevnog reda.

[zuzetno, u hitnim i opravdanim slucajevima, predsjednik Upravnog odbora moZze sazvati sjednicu
i u kracem roku, a dnevni red za takvu sjednicu moze predloziti na samoj sjednici.

Clan 8.

Sjednice Upravnog odbora se mogu odrzavati uZivo, putem online platforme ili elektronskim
putem.

ZASJEDANIJE I ODLUCIVANIE
Clan 9.
Sjednicu Upravnog odbora otvara i njenim radom rukovodi predsjednik Upravnog odbora.

Upravni odbor moZe zasjedati i odluéivati ako sjednici prisustvuje natpolovi¢na vecéina ¢lanova
Upravnog odbora (8).

U izuzetno opravdanim slu¢ajevima ¢lan Upravnog odbora moze zahtjevati prisustvo sjednici
putem online platforme uz saglasnost ostalih prisutnih ¢lanova.

U slucaju nepostojanja potrebnog kvoruma, nova sjednica Upravnog odbora se zakazuje
naknadno, a najkasnije mjesec dana od dana odgodene sjednice.

Clan 10.

Kada predsjednik Upravnog odbora utvrdi da postoji kvorum, stavlja na razmatranje prijedlog
dnevnog reda.

Ako postoje razlozi hitnog razmatranja odredenog pitanja, takva pitanja mogu biti unesena u
dnevni red, a materijali podijeljeni neposredno na sjednici. Predlaga¢ je duzan obrazloZiti potrebu das
se odredeno pitanje razmatra po skra¢enom postupku.

Upravni odbor moze odluciti da se pojedina pitanja skinu s dnevnog reda i iznesu na rjeSavanje na
sjednici Skupstine.

Nakon $to je dnevni red konacno usvojen prelazi se na rad po dnevnom redu.

Clan 11.

Tokom sjednice Predsjednik Upravnog odbora vodi raspravu, daje rije¢ izvjestiocima i
uéesnicima, odgovara na postavljena pitanja i traZena objas$njenja, posebno o pitanjima o kojima
slijedi izjasnjavanje.

Predsjednik Upravnog odbora moze uéesnike u diskusiji upozoriti na pridrzavanje dnevnog reda,
da skrati izlaganje, a u izuzetnim sluéajevima da oduzme rijec.

Rasprava traje sve dok svi prijavljeni ne zavrSe sa svojim izlaganjem, te se pristupa donoSenju
odgovarajucih odluka ili zakljucaka.



Clan 12.

Upravni odbor donosi odluku ili zakljucak u skladu s odredbama Statuta UdruZenja i ovog
Poslovnika. Glasanje se obavlja po redoslijedu prijedloga, ako ih ima viSe, a potom u cijelosti o
pitanju koje je na dnevnom redu sjednice Skupstine.

Glasanje je javno.

Javno glasanje obavlja se dizanjem ruku na pitanje predsjednika Upravnog odbora ko je “ZA”,
“PROTIV” ili “SUZDRZAN” od glasanja.

Prijedlog, odluka ili zaklju¢ak se smatraju usvojenim kada se o njemu pozitivno izjasni vise od
polovice prisutnih ¢lanova.

Kad je o pojedinoj tacki dnevnog reda donesena odluka, o njoj se vi§e ne moze raspravljati.

Clan 13.

Upravni odbor moZe odluditi da se sjednica prekine ako iz nekih opravdanih razloga tako zahtijeva
vecina prisutnih ¢lanova.

U slucaju prekida, predsjednik Upravnog odbora odmah utvrduje vrijeme (datum i sat) kada ¢e se
sjednica nastaviti.

Kada se iscrpi dnevni red sjednice Upravnog odbora, kao i u slucaju njenog prekida, predsjednik
Upravnog odbora zakljucuje sjednicu.

VOBENIJE ZAPISNIKA
Clan 14,
O radu sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik koji vodi sekretar UdruZenja.

Zapisnik se mora sadiniti najkasnije sedam dana od dana odrZavanja sjednice. Isti se dostavlja svim
¢lanovima Upravnog odbora.

Vazniji zakljucci i odluke Upravnog odbora mogu se objaviti na web stranici UdruZenja po
procjeni i odluci Upravnog odbora.

Svi materijali Cuvaju se trajno u arhivu Udruzenja.

Clan 15.

Na osnovu zakljucaka i odluka Upravnog odbora unijetih u zapisnik, izraduju se odluke, zakljucci
idr. i dostavljaju se izvr§iocima, odnosno tijelima nadleznim za realizaciju. Akte koje donosi Upravni
odbor potpisuje predsjednik Upravnog odbora.



ZAVRSNE ODREDBE
Clan 16.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

[zmjene i dopune ovog Poslovnika mogu se vrsiti isklju¢ivo na na¢in i po postupku koji je
predviden za njegovo donoSenje.

Broj: 32/3-26
Sarajevo, 19. 06. 2026. godine
’redsjednik UdruZenja
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